
第4回課題補⾜ PowerPointの起動
nTeamsー⼀般チャネルー課題タブを開き提出した「情報第4回おうち
フィールドワーク発表.pptx」をクリック
n提出していない⼈は、⼀般チャネルーファイルタブークラスの資
料ー第5回ー「情報第4回おうちフィールドワークサンプル.pptx」を
クリック

n「デスクトップアプリで開く」をクリック
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第4回課題補⾜ PowerPointの起動
nTeams内で開いていたのは
簡易版のPowerPoint
nデスクトップアプリがフル
機能のPowerPoint

nタスクバーを⾒ると違いが
分かる
Teamsは「PPTXファイル
ビューアー」と書いてある

nちゃんと作業するときはデ
スクトップアプリを使おう
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第4回課題補⾜ ファイルの保存
nファイルタブをクリック
n情報をクリック
nこのファイルはSharePointという
クラウド上の授業チームのチャネルの
ファイル共有フォルダの
中に実体がある

nこれを⾃分のPCの
ドライブ（補助記憶装置）
に保存しよう
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第4回課題補⾜ ファイルの保存
nコピーを保存ー参照クリック
n名前を付けて保存ウィンドウで
クイックアクセス内のドキュメントを
選択して保存
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ドキュメント

ドキュメント

※個⼈のOneDriveをドキュメントと同
期している場合は、PC内のドライブでは
なく、別なクラウドに保存される



第4回課題補⾜ ファイルの保存
nもう⼀度、ファイルタブー情報を確認

n⾃働保存がオフになっている

5

ドキュメント

※個⼈のOneDriveをドキュメントと同期
している場合は、⾃動保存はオンのまま



第4回課題補⾜ オブジェクトの整列
n⾃分の作成したスライドを表⽰する
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3つの写真の位置が微妙にずれている
これを整列させたい



第4回課題補⾜ オブジェクトのサイズ変更
n画像のサイズが違うときは、四隅のどれかを⾚いガイドラインが

出るまで内側にドラッグ
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四隅以外を内側にドラッグ
すると縦横⽐が変わって
しまう ×

上下にガイドラインが出るように
サイズ調整しよう



第4回課題補⾜ オブジェクトの整列
n⾃分の作成したスライドを表⽰する
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3つの画像の位置が微妙にずれている
これを整列させたい



第4回課題補⾜ オブジェクトの整列
n真ん中の画像を中⼼線の⾚いガイドラインが出る位置にドラッグ
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第4回課題補⾜ オブジェクトの整列
n両側の画像を均等配置のガイドラインが出るように、左右上下に
移動
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第4回課題補⾜ オブジェクトの整列（均等配置）
n別なやり⽅としては、Shiftキーを押しながら3つの画像をクリック
n複数オブジェクトの選択状態になる
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第4回課題補⾜ オブジェクトの整列（均等配置）
n図ツールー書式ー配置グループから、上揃えか下揃えをクリック
n左右に整列をクリック
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⼀度、画像の位置をドラッグでずらしてから
やってみよう



第4回課題補⾜ ファイルの保存
nクイックアクセスツールバーの上書き保存をクリックして、保存し
てから、PowerPointを終了する
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