
2020年度前期

情報リテラシー（経済経営学部）
情報処理入門（国際コミュニケーション学部）

第1回：イントロダクション



授業の目的

情報リテラシーの基礎を身につける
大学での学修や社会で仕事を行う際に必要となるPCの操作スキル

 PCを用いて情報を活用できる力

北陸大学は2020年度から新しい情報システムを導入

 Google G Suite for Education

 Microsoft Office 365 Education

 manaba

学生支援システム（Unipa）

皆さんはその1期生、学内の誰よりも使いこなせる人材になります！
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統一パスワードで利用（HUアカウント）



来週までに終わらせて欲しいこと

クラウドツールを使う準備を済ませる

クラウドとはインターネットのこと
データやデータ処理はインターネット上のサーバーで行う

 PCやスマホのアプリは、それへの入口。本体はネットにある
 Office 365ではデータをPC（ローカル）にもクラウドにも保存できる
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コミュニケーションツール

Teams
ブラウザ

Chrome
オフィススイート

Office 365

ノートPC ◎ ◎ ◎

スマホ ◎
iPhone: ○
Android: ◎

PowerPoint for iPhone
PowerPoint for Android



科目の到達目標

1. PCの仕組みを理解し、基本的なPCの操作ができる。

2. レポート作成やコミュニケーションに問題がない程度のタッチタ
イピングができる。

3. クラウドの仕組みを理解しGoogle G Suite、Office 365の諸機能を活
用できる。

4. 情報モラルを理解し、マナーを守ってクラウドを利用できる。

5. 上記に基づき、成果物を個人並びにグループで作成できる。

＋ 当面、これらを遠隔授業で身につけるチャレンジ
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自己紹介ワーク

ビデオ会議のチャットに今度は、

・氏名
・出身地
・よろしくお願いします、みたいな挨拶

の3つを書いて投稿してください

投稿が終わった人は、他の人の投稿を
読んで、全員の投稿に好きないいねの
絵文字をつけてください！

5



6



第1回：イントロダクション

今回の目的：

この授業で毎回利用するTeamsのビデオ会議に参加して、授業進行の
パターンを体験し、次回以降の授業から一人でそれができるようにな
る。

今回の到達目標：

1. スマホ/ノートPCのTeamsからクラスに参加できる

2. ノートPCのChromeから各種サービスにアクセスできる

3. 自分のノートPCの設定状態を確認できる

4. 分からない点を相互にチャットで教え合うことができる

5. 来週の授業までに、設定していないことがあれば設定できる
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自習タイム

これから本日の課題と宿題を説明します

自習タイム中は「第1回」チャネルの「投稿」から質問してください
いま練習で、投稿タブから教員の言った「お題」の言葉を入力してください
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第1回の課題と宿題

ファイルはこれから投稿タブにアップします。投稿されたファイルは自働的にファイルタブに保存
されます

授業内課題
資料②Chromeのインストール

情報環境＆リテラシーアンケート

宿題
スマホとノートPCの両方に、以下の表のアプリをすべてインストールしておく

資料③Occife365のインストール

9

コミュニケーションツール

Teams
ブラウザ

Chrome
オフィススイート

Office 365

ノートPC ◎ ◎ ◎

スマホ ◎
iPhone: ○
Android: ◎

PowerPoint for iPhone
PowerPoint for Android



情報環境＆リテラシーアンケート

「情報環境＆リテラシーアンケートに回答してください
このアンケートにスマートフォンからでも、ノートPCからでも、どちらでも良
いので回答してください

最後の自由記述以外のすべての質問に回答しないと、先に進めません

このアンケートの回答が、本日の授業の出席となります

本日、回答できなかった人は、来週の授業までに回答しておいてください
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Google Chromeのインストール

Windows PCでは以下の2つのブラウザーが良く使われていますが、北
陸大学を学内標準ブラウザーに指定しています
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Google Chrome
（クローム）

GmailなどのGoogleのサービスと相性が良い。世界で最も使われ
ていて、高性能

Microsoft Edge
（エッジ）

Windows 10付属のブラウザー。性能が低く、今後、Chromeの
オープンソース版のChromiumをベースとした新しいEdgeに置き
換わる



自習タイム

PCがない人は、スマホでアンケートに回答

PCを一度も起動していない人は、いま起動する。残りはTeams「情報
リテラシーチーム-第1回チャネル」を見て宿題とする

PCはあるけどインターネットに繋がってない人は「①テザリングの
やり方」をWi-Fiで試して、繋がったらChromeをインストールする。
繋がらない場合は、スマホでアンケートだけをする

自習中、分からないことは第1回チャネルの「投稿」から質問してく
ださい

早く終わった人で、Wi-Fi環境の人は宿題のOffice 365インストールま
でやってください。全部終わった人は、授業終了で良いです
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